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Administration of International Trade

Web: www.adintrade.hu
E-mail: info@adintrade.hu

Konyvelési és pénziigyi asszisztens

A cég fobb tevékenységei

Teljes korl vamuigyintézés, vam- és kiilkereskedelmi tanacsadas, komplett kilkereskedelmi lebonyolitas;

Intrastat jelentések, kornyezetvédelmi termékdij bevallasok és hulladékhasznositassal kapcsolatos jelentések

elkészitése, teljes kord szakmai tigyintézése.

Feladatok

A munkatars feladata a kényvelés teljes koril tdmogatasa, ugy mint:

Bizonylatok kezelése
Bizonylatok konyvelGi programba torténé rogzitése
Cafeteria lgyintézése

Analitikak vezetése

valamint, dltaldanos irodai és adminisztracidos feladatok ellatasa (iratkezelés, archivalas, nyilvantartasok

vezetése, telefonkezelés, Gigyfélfogadas, postazas, stb.).

Elvarasok

El6ny

Magas foku precizitds, rugalmassag, kotelességtudd, lelkiismeretes munkavégzés, ©6nallé és
csapatban valéd munkavégzés képessége, megbizhatdsag, terhelhetdség, komplex gondolkodas

Altaldnos szamitastechnikai ismeretek: Windows, Outlook, Excel, Word

Termékdijas és/vagy konyvelési asszisztensi ismeretek
Adatrogzit6i gyakorlat

Hasznalhat6 (min. kozépfokud) angol nyelvtudas

Teljes munkaid6ben (H-P 8:00-16:30), akar azonnali kezdéssel varjuk a palyakezd6k vagy

tapasztalattal rendelkezék jelentkezését is.

Erdekl6dés esetén a fényképes Onéletrajzat nettd fizetési igény megjeldlésével az

iroda@adintrade.hu e-mail cimre kérjik eljuttatni.



